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PHONG GIAO DUC VA PAO TAO DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 336/GDPT Binh Thanh, ngay 07 thdng 11 ndm 2019

V& viéc quan ly, st dung Hé théng
thong tin diéu hanh gido duc trén cac
thiét bi di dong, hop thu dién tir va
cdng thong tin dién tir

Kinh gtri: Hiéu trudng cac truong MN, TH va THCS cong 1ap
va ngoai cong lap.

Can ¢t Nghi dinh sé 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nim 2013 cua
Chinh phu vé& quan ly, cung cép, sit dung dich vu Internet va thong tin trén
mang;

Can ct Thong tu s6 53/2012/TT-BGDDT cia B6 Gido dyc va Pao tao
ngdy 20/12/2012 Quy dinh vé t§ chirc hoat dong, st dung thu dién tir va cdng
thong tin dién tir tai S& Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Pao tao va cac
co s& gido duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thudng xuyén;

Phong Gido duc va Pao tao quy dinh viéc quan ly, st dung Hé thong
thong tin diéu hanh gido duc trén céac thiét bi di dong, hop thu dién tir va codng
thong tin dién tir nhu sau:

1. Quy dinh chung

a) Hé thdng thong tin diéu hanh gido duc trén céc thiét bi di dong nhim
nang cao hiéu qua cong tac quan ly, di€u hanh va théng tin trong viéc thuc hi¢n
cac nhiém vu gido duc.

Haé thdng théng tin diéu hanh gido duc trén cac thiét bi di dong nham ting
cuong ung dung cong nghé thong tin trong to chiic va quan i cac hoat dong
chuyén mon, quan ly két qua hoc tp cua hoc sinh; ting cudng mai lién hé gitta
nha truong véi cha me hoc sinh va cong dong.

Hé théng 13 Gng dung phét huy wu diém cia céc thiét bj di dong, nhanh
chong kip thoi, tao cac két ndi trong cong tac quan ly, chuyén mon, tra clu
thong tin, ...

b) Cdng thong tin dién ti 14 noi cung cép, trao d6i théng tin cong khai
trén mang Internet. -

Cdng thong tin dién tir cta co quan quan 1y gido duc va co s& gido duc 13
tiéu chi quan trong dé tu thé hién nang luc, trach nhiém cong khai thong tin doi
v6i1 xa8 hoi va phai chiu trdch nhi€ém phap ly trude phép luat.

Céac don vi va ca nhan dugc cip quyén st dung théng qua tai khoan chiu
trach nhiém bao dam an ninh thong tin quan ly va di€u hanh.




¢) Thu dién tir (e-mail) 1a phuong tién lién lac, trao dbi thong tin thong
qua cac h¢p thu dién tir c4 nhan, hdp thu dién tir co quan.

Khong st dung dia chi thu dién tG¢ cia cac mang xa hoi nhu:
@gmail.com, @yahoo.com, @vnn.vn... trong giao dich cong tac.

2. Quan Iy va duy tri hoat dgng ciia cong thong tin dién tir

Ban Bién tdp c6 trach nhiém xdy dung, quan ly, bdo dam hoat dong
thuong xuyén clia cong thong tin dién tir; chiu trach nhiém trudc nhiing van de
lién quan dén cong thong tin dién t& cua don vi.

Thu trudng don vi chiu trach nhiém vé thong tin, ndi dung dang tai truéc
khi dua thong tin 1én mang.

*+ Noi dung thong tin, dit liéu dugce cdp nhat trén cong thong tin dién tir
bao gom: «
1. Giéi thiéu chung v& nganh va don vi (qud trinh hinh thanh va phét trién,
cac thanh tyu dat dugc, chinh sdch va chu truong dinh huéng phat trién trong
tuong lai, to chitc bd may quén ly va diéu hanh ...).

2. Cac van ban quy pham phép luét va céc vin ban c6 lién quan dén hoat
dong cua nganh va don vi.

3. Cac thong tin lién quan dén cac hoat dong da, dang va s& thuc hién cua
nganh va don vi.

4. Cc tin tire su kién ndi bat vé cac hoat dong ctia nganh va céc don vi.

5. Théng tin ndi bat vé hoat dong céc td chirc doan thé nhu: té chic Dang,
Cong doan, Doan thanh nién, Ddi thiéu nién, Hoi khuyén hoc.

6. Danh muc cac thii tuc hanh chinh céng va céc bidu miu dién tir khi td
chtre, ¢4 nhéan thyc hién céc dich vu hanh chinh.

7. Lich cdng tac tuan.

8. Céc thong tin cong khai theo thong tu sb 36/2017/TT-BGDDT ngay
ngay 28 thang 12 ndm 2017 cta B Gido duc va Pao tao.

9. Céc thong tin can thiét khac.

3. Str dung thw dién tir trong cong tac hanh chinh, diéu hanh

- Vin ban dugc chuyén qua hé théng thu dién tir theo ding quy dinh cta
phap ludt, duoc dam bao x4c thuc trong giao dich dién tir s& c6 gié tri phap ly
trong duong véi vin ban gidly trong giao dich noi bd co quan, trong giao dich
gifra cac co quan nha nude va co quan gui.

- Cac van ban c6 thé duoc giri dinh kém theo thu dién tir hodc duoc thong
bao v€ vi€e tai vé tir trén Cong thong tin dién tir clia co quan quan ly gido duc va
co s& gido duc.

4. Vé siy dung cic phin mém nghiép vu




Céc co sé gido duc, chi sir dung hé thdng céc phdn mém do B$ Gido duc
va Dao tao, S& Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Dao tao va céc sd, ban
nganh c6 lién quan thim dinh va trién khai:

- Heé thong co sO dit liéu cia By Gido duc va Dao tao tai dia chi
http://csdl.moet.gov.vn/

- Phin mém quéan ly can bd cong chirc, vién chitc EPMIS.

- Hé théng théng tin quéan ly phd cép va chéng md chit tai dia chi:
http://pcgd.moet.gov.vn va http://pcgd.moet.edu.vn.

- Hé théng théng tin quan 1y gido duc tai dja chi: http://httt.hcm.edu.vn

- St dung 01 hé thong phan mém trong 3 hé théng phan mém d3 dugc Sé
Gido duc va Pao tao thdm dinh: hé théng thong tin quan ly gido duc Quang fch,
hé théng quan 1y nha truong SMAS cua Viettel, hé thong quan ly nha truong cla
Vietschool.

- Phin mém ke toan.

- Phan mém chuyen truong http://chuyentruong.hem.edu.vn.

- Phin mém quan ly thu vién dién ti.

- Phin mém quan Iy Kiém dinh chét luong Giao duc

- Phan mém tuyén sinh dau clp cla Phong Gido duc va Pao tao.
5. Cong tac quan ly

Thu trudng céc co s& gido duc ¢ ké hoach tap huén, bdi dudng cho can
bd quan ly, giao vién, phy huynh va hoc sinh dé khai thac c6 hiéu qua cac
phin mém nghlep vu g dung cong nghé thong tin trong diéu hanh, quan 1y do
Bé Gido duc va Pao tao, S¢ Gido duc va Dao tao, Phong Gido dyc va Dao tao
va céc s, ban nganh c6 lién quan thim dinh va trién khai.

Thu truéng cac co sé gido duc 6 trach nhiém phén cdng nguoi co trinh
d6 tin hoc quan 1y cac phan mém nghiép vu, thuong xuyén kiém tra, xt 1y thong
tin hang ngay cép nhat dit liéu theo quy dinh.

6. Quy dinh an ninh, an toan théng tin

Cac don vi, c4 nhan st dung, diéu hanh va quan ly quan ly Hé thong
thong tin diéu hanh gido dyc trén céc thiét bi di dong, hop thu dién ti va cong
thong tin dién tir cdn tuan tha cic quy dinh cta phap luft v€ s& hitu dit li¢u, bao
v¢ an toan thong tin ¢4 nhan. C4c hanh vi bi nghiém c4m theo quy dinh cua phap
luat:

- Khéng tao ra va phét tan cac chuong trinh virus may tinh, phdn mém
gay hai.

- Khong st dung céc cong cu phan mém dé truy cap, st dung dich vu trai
phép.




- Khong str dung mat khau, khod mat ma, thong tin riéng cta t6 chirc; ca
nhan va phé bién cho ngudi khac st dung.

- Khong st dung Internet de nham muc dich de doa, quay rdi, gy chia r&
ni bd, xtic pham dén uy tin cia td chirc, danh du va nhan phaim ciia c4 nhan.

- Khong giii céc loai vin bén, tai liéu mat qua hé thdng thu dién tu.

- Khong str dung pham mém chua dugc cdc co quan cé chirc ning tham
dinh.

- Khong dua vao Internet - hay loi dung Internet dé truyén ba céc thong tin,
hinh anh ddi truy, vi pham thuan phong m¥ tuc hodc nhitng théng tin khac trai
vé6i quy dinh ctia phap ludt vé ndi dung thong tin trén Internet./.
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